
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয় 

মাদক�� িনয়�ণ অিধদ�র 
�শাসন শাখা

...

সভাপিত "মাঃ আ%স স&র ম'ল, িপএএ 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ১৯ জা.য়াির ২০২২
সভার সময় িবকাল ০৩.০০ ঘ5কা
6ান অিধদ�েরর সে7লন ক8
উপি6িত পিরিশ:-‘ক’ �:�
 সভাপিত উপি6ত সকলেক �াগত জািনেয় সভার কায >?ম @A কেরন। অত:পর সভাপিতর অ.মিত?েম উপপিরচালক (�শাসন)
িবগত ২০ িডেসGর, ২০২১ তািরেখ অ.িHত সভার কায >িববরণী সভায় পেড় "শানান। িবগত সভার কায >িববরণীর ওপর "কান সংেশাধনী
বা সংেযাজনী না থাকায় তা Lঢ়ীকরণ করা হয়। 

 ০২। সভায় িবগত সভার িসNাOসPেহর বাQবায়ন অRগিত ধারাবািহকভােব পয >ােলাচনা করা হয়। অত:পর সভার আেলাচSTিচ অ.যায়ী
আেলাচনা করা হয়। 

 ০৩। সভায় িবQািরত আেলাচনা "শেষ সব >স7িত?েম িনVWপ িসNাO Rহণ করা হয়:

?িমক নং আেলাচS িবষয় আেলাচনা িসNাO বাQবায়নকারী কX>প8
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 ০১। "পি'ং িবষয়Yেলা 
Zত িন[ি\ 

করণ।

�া� িচ]পে̂ র িন[ি\_ত ও 
"পি'ং পে̂ র স]ক িহসাব রাখা 
�েয়াজন। "পি'ং তািলকার 
�পে8 �েয়াজনীয় ত` রাখা 
দরকার। সংিa: সহকারী 
পিরচালক িবষয়5 মিনটিরং 
করেবন। মাঠ পয >ােয়র চািহদা 
"মাতােবক তে̀ র জd প^ 
"�রেণর "8ে̂  অবeই তািরখ 
উেgখ করেত হেব এবং যথা সমেয় 
প^ না পাওয়া "গেল তািগদ প^ 
িদেত হেব। পাশাপািশ িরেপাট > 
িরটান > যথাসমেয় "�রণ করা "যেত 
পাের।

১.১ মাঠ পয >ােয় চািহদা 
"মাতােবক তে̀ র জd 
"�িরত পে̂  অবeই 
তািরখ িনিদ >: কের িদেত 
হেব। িনধ >ািরত সমেয় প^ 
পাওয়া না "গেল সংিa: 
"ডh অিফসার কX>ক 
তািগদ প^ িদেত হেব। 
পাশাপািশ িরেপাট > িরটান > 
যথাসমেয়ই "�রণ করেত 
হেব।

১.২ "য "কান পে̂ র িবষয় 
সjণ > িন[ি\ না 
হওয়া পয >O "পি'ং 
থাকেব। িরেপােট >র জd 
পা]েয় িন[ি\ "দখােনা 
যােব না। সংিa: সহকারী 
পিরচালক িবষয়5 
মিনটিরং করেবন।

১.৩ �িত সভায় 
শাখািভি\ক "মাট প^ 
�াি�র সংkা lেল ধরেত 
হেব। উm তে̀ র সােথ 
শাখা ও অিধশাখািভি\ক 
িন[ি\ ও "পি'ং এর 
সংkা lেল ধরেত হেব। 
অিন[n পে̂ র "8ে̂  
িবলেGর কারণ উেgখ 
করেত হেব।  

পিরচালক (সকল)/
অিতিরm পিরচালক 

("গােয়pা)/উপ-
পিরচালক (সকল) /সহ: 

পিরচালক
(সকল) �ধান 

কায >ালয়, ঢাকা।

০২। ম�ণালয় হেত 
চািহদা 

"মাতােবক ত`ািদ 
অRািধকার 

িভি\েত "�রণ।

ম�ণালয় "থেক �া� িচ]-পে̂ র জবাব 
িনিদ >: সমেয়র মেr "�রেণর লে8S িবেশষ 
YAs িদেত হেব। �েতSক পিরচালক এর 
�িmগত সহকারী জAির পে̂ র কিপ এক5 
ফাইেল সংর8ণ করেবন।

২.১ সহকারী পিরচালক 
(tাফ অিফসার) এবং 
�িmগত সহকারী 
ম�ণালেয়র YWsuণ > 
পে̂ র ছায়ািলিপ সংর8ণ 
করেবন এবং তা 
মহাপিরচালকেক অবিহত 
করেবন।

২.২ অিতিরm 
মহাপিরচালক/পিরচালক/ 
অিতিরm 
পিরচালকগেণর �িmগত 
সহকারী জAির পে̂ র 
কিপ সংর8ণ করেবন 
এবং তা সংিa: 
কম >কত>ােক অবিহত 
করেবন।

পিরচালক 
(সকল)/সহকারী 
পিরচালক (tাফ 

অিফসার)।
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০৩। অিডট আপি\ 
িন[ি\করণ।

সjরক @w িবষয়ক আপি\ িন[ি\র 
জd এনিবআর এ "যাগােযাগ অ�াহত 
আেছ। uেব >র ১০5 অিডট এর িবষেয় "কান 
নিথ আইিস5 ও জনেসবা অিডট অিধদ�ের 
পাওয়া যায়িন। বার বার অিফস 6ানাOেরর 
কারেণ এমন5 হেয়েছ বেল তারা মেন 
কেরন। সxিত "�িরত ০৫5 অিডট 
আপি\র িবষেয় তারা �ব6া Rহণ 
করেছন। অিডট আপি\সPহ যথাযথভােব 
িন[ি\র িনিমে\ িzপা8ীয় সভা আ{ান 
করা "যেত পাের।

৩.১ "পি'ং 
অিডট 
আপি\সPহ 
যথাযথভােব 
িন[ি\র 
িনিমে\ |র8া 
"সবা িবভাগ ও 
অিডট 
অিধদ�ের 
�িmগত ভােব 
"যাগােযাগ 
করেত হেব। 
৩.২ সjরক 
@w স}িক>ত 
অিডট আপি\ 
িন[ি\র 
িবষেয় জাতীয় 
রাজ� "বােড >র 
সােথ সভা 
করার িনিম\ 
প^ িদেত 
হেব। 

পিরচালক(�শাসন, অথ > 
ও উnয়ন)/উপ 

পিরচালক (?য়, 
পিরক~না ও 

উnয়ন)/সহকারী 
পিরচালক (অথ > ও 

িহসাব)।

০৪। িবিধমালা �ণয়ন। মাদক�� িনয়�ণ আইন ২০১৮ এর সােথ 
সংিa: িবিধমালাসPহ [ক. মাদক�� 
িনয়�ণ (অSালেকাহল) িবিধমালা খ. 
"ডাপেটt িবিধমালা গ. আটকব� সংর8ণ 
ও িন[ি\ িবিধমালা এবং ঘ. মাদক�� 
িনয়�ণ (এSালেকাহল �িতত) িবিধমালা 
২০২১] Zত �ড়াOকরেণ �েয়াজনীয় উে�াগ 
Rহণ করার উপর YAsােরাপ করা হয়। 
মাদক�� িনয়�ণ অিধদ�র (কম >চারী) 
িনেয়াগ িবিধমালা Zত �ড়াOকরেণ Leমান 
উে�াগ Rহণ করা �েয়াজন। 

৪.১ মাদক�� িনয়�ণ 
আইন ২০১৮ এর সােথ 
সংিa: িবিধমালাসPহ 
Zত �ণয়েন 
কায >কর পদে8প Rহণ 
করেত হেব। এে8ে̂  
ম�ণালেয় িনিবড় 
"যাগােযাগ রাখেত হেব। 

পিরচালক (�শাসন, অথ > ও 
উnয়ন)/ পিরচালক 

(িচিকৎসা �নব >াসন)//উপ 
পিরচালক 

(�শাসন)/সহকারী 
পিরচালক (�শাসন), �ধান 

কায >ালয়।
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০৫। �িশ8ণ। (ক) অিধদ�েরর 
কম >কত>া-কম >চারীেদর স8মতা �িN এবং 
বািষ >ক কম >স}াদন �িm ২০২১-২০২২ এর 
ল8Sমা^�া অজ>েনর লে8S �িশ8ণ 
অ�াহত রাখেত হেব।
(খ) অিধদ�েরর সকল কম >কত>া-কম >চারীেদর 
জd এক5 �িশ8ণ কSােল'ার ��ত করা 
হেয়েছ। কSােল'ার "মাতােবক �িশ8ণ 
অ�াহত রাখেত হেব। 

 ৫.১ বািষ >ক কম >স}াদন 
�িm ও সংিa: 
কম >পিরক~না বাQবায়েন 
যথাযথ �িশ8ণ অ�াহত 
রাখেত হেব। 

৫.২ িবষয়িভি\ক এবং 
কSােল'ার "মাতােবক 
�িশ8ণ অ�াহত রাখেত 
হেব। 
৫.৩ অিধদ�েরর সকল 
কম >কত>া-কম >চারীেদর 
স8মতা 
�িN এবং দা�িরককােয > 
কম >দ8 করেত অিধদ�র 
ও অিধদ�েরর বািহের 
�িশ8েণর আেয়াজন করা 
"যেত পাের।

পিরচালক (�শাসন, 
অথ > ও উnয়ন
/িচিকৎসা ও 

�নব >াসন)/সহকারী 
পিরচালক, কমন 

সািভ >স।
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০৬। এিপএ, @Nাচার ও 
�নিতকতা এবং 

ইেনােভশন কায >?ম 
"জারদারকরণ।

এিপএ, জাতীয় @Nাচার "কৗশল ও 
�নিতকতা কম >পিরক~না এবং ইেনােভশন 
সং?াO কায >?ম বাQবায়েন ল8Sমা^া 
অজ>েন তৎপর থাকেত হেব।

৬.১ এিপএ, 
জাতীয় @Nাচার 
"কৗশল ও 
�নিতকতা 
কম >পিরক~না 
অ.যায়ী সভা 
করেত হেব। 
এিপএ, জাতীয় 
@Nাচার "কৗশল 
ও �নিতকতা 
কম >পিরক~না 
এবং 
ইেনােভশন 
সং?াO 
কায >?ম 
যথাসমেয় 
শতভাগ 
বাQবায়ন 
িনি�ত করেত 
হেব। চলিত 
অথ >বছেরর 
ল8Sমা^া 
আগামী 
এি�ল/২০২২ 
এর মেr 
অজ>েন তৎপর 
হেত হেব। 

৬.২ এিপএ 
টীেমর 
"ফ�য়াির/২০২২ 
এ মািসক সভা 
মহাপিরচালক 
মেহাদেয়র 
সভাপিতেs 
অ.িHত হেব। 

পিরচালক (সকল)।

0৭| ওেয়ব সাইট 
হালনাগাদ করণ।

অিধদ�েরর অনলাইেন &েল5ন �কাশ 
করার জd এক5 স}াদনা পিরষদ গঠন 
করা হেয়েছ এবং কিম5র আ{ায়েকর 
সভাপিতেs এক5 সভা অ.িHত হেয়েছ। 
অিধদ�েরর কায >?ম িনয়িমত &েল5ন 
অনলাইেন �কাশ অ�াহত রাখা "যেত 
পাের।

৭.১ অিধদ�েরর কায >?ম 
িনয়িমত &েল5ন 
অনলাইেন �কাশ করেত 
হেব এবং এ ধারা অ�াহত 
রাখেত হেব। 

িসেtম এনািল:/
উপপিরচালক 

(িনেরাধ িশ8া)/ 
সহকারী

 "�াRামার /সহকারী
 পিরচালক (কমন 

সািভ >স/
গেবষণা ও �কাশনা

/জন সংেযাগ)।

৫



0৮| কম >কত>া-
কম >চারীেদর 
পেদাnিত।

অিধদ�েরর "�িণিভি\ক পেদাnিত �দােনর 
উপর িবQািরত আেলাচনা হয়। "সখােন "দখা 
যায় "য, ২য় "�নী ও ৩য় "�িণ িক� পেদর 
পেদাnিত সং?াO িবষেয় িনেয়াগিবিধ ও 
অdাd কায >?ম স}েক> জ5লতা রেয়েছ। 
"স জ5লতা িনরসন করা 
�েয়াজন। অিধদ�ের কম >চারীেদর পেদাnিতi 
Kvh©µg Zত স}n করেত হেব।

৮.১ অিধদ�েরর 
পেদাnিতেযা� 
"�িণিভি\ক সকল পেদর 
পেদাnিতর কায >?ম Rহণ 
এবং Zত স}n করেত 
হেব। 

পিরচালক (�শাসন, 
অথ > ও উnয়ন)
/উপপিরচালক 

(�শাসন)।

0৯| ই-ফাইিলং কাজ 
সং?াO।

 অিধদ�েরর মাঠ পয >ােয়র ৫৪5 অিফস ই-
ফাইিলং এ অO>�m আেছ। অবিশ: 
অিফসসPহেক ই-ফাইেলর অO� >m করা 
�েয়াজন। পাশাপািশ অিধদ�ের িডিজটাল 
নিথ �ব6াপনা করার "8ে̂  এক5 
সফটওয়Sার �তির করা "যেত পাের।

৯.১ �িত সভায় �ধান 
কায >ালেয়র ই-ফাইিলং 
কায >?েমর শাখা ও 
পদিভি\ক পিরসংkান 
উপ6াপন করেত হেব। 
৯.২ যিদ "কান 
জAির/"গাপনীয় িবষেয় 
িসNােOর �েয়াজন হয় 
তাহেল পিরচালক�p 
িনজ উে�ােগ নিথ 
িন[ি\র �ব6া িনেবন। 
"কান জAির ফাইল ই-
নিথেত "দয়া হেল 
উ�>তন কX>পে8র সােথ 
জAির ফাইেলর িবষেয় 
uেব > আলাপ করেত হেব। 
৯.৩ অিধদ�ের িডিজটাল 
নিথ �ব6াপনা করার 
"8ে̂  এক5 সফটওয়Sার 
�তির করেত হেব। 
"সখােন অিধদ�েরর 
নিথসPহ |িবdাQভােব 
থাকেব। 
৯.৪ অিধদ�ের সকল 
ডাকই ই-নিথেত 
উপ6াপন এবং ই-নিথর 
মাrেমই িন[ি\ করেত 
হেব।

পিরচালক(�শাসন, 
অথ > ও উnয়ন)/
িসেtম এনািলt

/উপপিরচালক(সকল)
/সহকারী পিরচালক 

(সকল)/সহকারী 
"�াRামার।

১০। িবিবধ (ক) tাফ ওেয়লেফয়ার ও কম >পিরেবশ 
উnয়ন: সভায় আেলাচনা হয়। 

১০.১  �িত মােস 
কম >কত>া-কম >চারীেদর 
সম�েয় অ.িHত 
অভSOরীণ সভায় tাফ 
বা ব, কম > বা ব এবং 
ওেয়লেফয়ার বা ব িবষয় 
৩5 এেজ'া�m কের 
আেলাচনা করেত হেব। 

উপ-পিরচালক 
(�শাসন)/সহকারী

 পিরচালক(�শাসন)/
 সহকারী পিরচালক 

(কমন সািভ >স)।

৬



(খ) কম >চারীগেণর যাতায়ােতর |িবধার জd 
গাড়ী/বাহেনর �ব6া করা �েয়াজন। 

১০.২ কম >চারীগেণর 
যাতায়ােতর |িবধার জd 
গাড়ী আউটেসািস >ং করা 
যায় িকনা এ সং?াO 
িবিধ-িবধান যাচাই কের 
আগামী সভার উপ6াপনা 
করেত হেব।  

পিরচালক (�শাসন, 
অথ > ও উnয়ন)/ উপ-

পিরচালক (?য়, 
পিরক~না ও উnয়ন)
সহকারী পিরচালক 
(কমন সািভ >স)।

(গ) মাননীয় �ধানম�ীর �িত¡িত অ.যায়ী 
১০ম "থেক ২০তম "Rেডর সকেলর "রশন 
|িবধা আওতা¢m রেয়েছ। িক£ ১ম "থেক 
৯ম "Rেডর কম >কত>াগেণর "রশন |িবধার 
�Qাব "�রণ করা হেলও "স িবষেয় "কান 
সমাধান পাওয়া যায়িন। এমতাব6ায় �নরায় 
"রশেনর �Qাব "�রণ করা "যেত পাের।

১০.৩  ১ম "থেক ৯ম 
"Rেডর কম >কত>াগেণর 
"রশন |িবধার �Qাব ২৩ 
িডেসGর, ২০২১ তািরেখ 
|র8া "সবা িবভােগ "�রণ 
করা হেয়েছ। এ িবষেয় 
�িmগত ও দা�িরক 
"যাগােযাগ অ�াহত 
রাখা। 

পিরচালক (�শাসন)। 

(ঘ) অিধদ�ের মাদকাসm 
িচি¤তকরেণ "ডাপেটt �কে~ ০৭5 
িবভাগীয় শহের ¥াব সচল রাখেত এবং ¥াব 
শিmশালীকরেণ আ.ষাংিগক সর¦মািদ ও 
জনবল �িNর �েয়াজন। "ডাপেটt �কে~র 
উপর পিরক~না কিমশন কX>ক  িপইিস 
সভা অ.িHত হেয়েছ। "ডাপেটt �কে~র 
িডিপিপ §ব শী¨ই �নগ >ঠন কের |র8া 
"সবা িবভােগ "�রণ করা হেব। 

১০.৪ "ডাপেটt �ক~ ২৫ 
জা.য়াির ২০২২ তািরেখর 
মেr |র8া "সবা 
িবভােগর "�রণ করা। 

১০.৫ �ধান রাসায়িনক 
পরী8াগার ও ৭5 
িবভাগীয়সহ রাসায়িনক 
পরী8াগার স]কভােব 
পিরচালনা করার "8ে̂  
িব�মান সাংগঠিনক 
কাঠােমার সােথ 
সাম¦©uণ > "রেখ 
শিmশালীকরেণ �ধান 
রাসায়িনক পরী8ক 
কX>ক "�িরত �Qাব 
িনেয় পিরচালক 
(�শাসন) এক5 সভা 
কের �ড়াO করেবন।

পিরচালক (�শাসন, অথ > 
ও উnয়ন)/ পিরচালক 

(িচিকৎসা 
�নব >াসন)/�ধান

 রাসায়িনক পরী8ক
/উপপিরচালক 

(�শাসন)/ উপপিরচালক 
(?য়, পিরক~না ও 
উnয়ন)/ সহকারী 

পিরচালক (�শাসন), 
�ধান 

কায >ালয়।

(ঙ) অিধদ�েরর িনজ� অিফস ভবন 6াপন 
�কে~র িডিপিপ "�রণ 

৭5 "জলায় মাদক�� 
িনয়�ণ অিধদ�েরর 
িনজ� অিফস ভবন 
6াপন (১. ফিরদ�র ২. 
ক«বাজার ৩. ¬িমgা ৪. 
পাবনা ৫. নও­া ৬. 
লালমিনরহাট ও ৭. 
বিরশাল) �কে~র 
িডিপিপ ৩১.০১.২০২২ 
তািরেখর মেr |র8া 
"সবা িবভােগ "�রণ 
করেত হেব। 

পিরচালক (�শাসন, অথ > 
ও 

উnয়ন)/উপপিরচালক 
(?য়, পিরক~না ও 

উnয়ন), �ধান 
কায >ালয়।

০৪। সভায় আর "কান িবষেয় আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধdবাদ জািনেয় সভার সমাি� "ঘাষণা কেরন।
৭



 

"মাঃ আ%স স&র ম'ল, িপএএ 
মহাপিরচালক

®ারক নGর: ৫৮.০২.০০০০.০০৫.০৬.০০১.২১.১২১ তািরখ: 
২৪ জা.য়াির ২০২২

১০ মাঘ ১৪২৮

িবতরণ ("জSHতার
?মা.সাের নয)় : 
১) মাদক�� িনয়�ণ অিধদ�র, �ধান কায >ালয়, ঢাকা এর কম >কত>াগণ।

 

"মাহা7দ মা¯ন 
উপপিরচালক

৮


